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MLADINSKI CEH

RAZPIS ZA KOORDINATORJA PROSTOVOLISTVA

Ljubljana, 10. december 2024

Drustvo mladinski ceh razpisuje delovno mesto: Koordinator prostovoljstva.
Zaposlitev je za dolocen ¢as 27 mesecev za polni delovni ¢as, s poskusno dobo 3 mesecev.

Prijave sprejemamo do vklju¢no petka, 20. 12. 2024. Vlogo z Zivljenjepisom in kratkim spremnim
pismom posljite na e-naslov: ceh@mladinski-ceh.si, s pripisom »Prijava na razpis za koordinatorja
prostovoljstva«.

Podroben opis delovnega mesta, ODGOVORNOSTI IN NALOGE:

Nacrtovanje in organizacija prostovoljskih projektov in aktivnosti: priprava nacrtov za
izvajanje prostovoljskih projektov, koordinacija njihovih aktivnosti.

Povezovanje z lokalnimi in mednarodnimi organizacijami: vzpostavljanje in vzdrZevanje stikov
z organizacijami na lokalni in mednarodni ravni, spodbujanje sodelovanja in partnerstev za
skupne projekte.

Vzpostavitev in vzdrZevanje mreZe prostovoljcev: pridobivanje novih prostovoljcev in
vzdrZevanje obstojecih, organizacija rednih srecanj in usposabljanj.

Pridobivanje sredstev in koordinacija donatorskih kampanj.

Podpora pri izvedbi mednarodnih izmenjav in sodelovanj: organizacija in koordinacija
izmenjav, priprava potrebne dokumentacije in logistike.

ZAHTEVANA IZOBRAZBA

VI. ali vi$ja stopnja izobrazbe (zaZzeleno druzboslovne, humanisti¢ne oz. ustrezne smeri),

OSNOVNI IN POSEBNI POGOJI

vsaj 3 leta delovnih ali prostovoljnih izku$enj na podrocju dela s prostovoljci

delovne ali prostovoljne izkusnje na administrativnem podrocju (odgovarjanje na e-posto,
priprava dokumentov v okolju Windows Office in Google Workspace, arhiviranje, vodenje
evidenc, oblikovanje besedil, tiskovin in promocijskih materialov),

izkusnje projektnega dela (nacrtovanje, izvajanje aktivnosti, evalvacija procesa),
organizacijske sposobnosti

sposobnost samostojnega in timskega dela,

poznavanje zakonitosti socialnih omrezij,

fleksibilnost glede delovnih nalog, odzivnost, organiziranost in samostojnost,

natancnost in sposobnost kakovostnega in pravocasnega zakljucevanja nalog,

najmanj osnovno razumevanje, pisanje in govorjenje angleskega jezika
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DODATNI PREDNOSTNI KRITERUI:

izkusnje dela z mladimi (prostovoljske ali delovne),

— poznavanje poslanstva in vizije Drustva mladinski ceh, Salezijanske mladine in Salezijancev.
dobre komunikacijske vescine,

organiziranost pri delu.

Delo poteka v pisarni na sedezu Mladinskega ceha v Ljubljani, ob¢asno tudi na terenu po celi
Sloveniji.

Prijave sprejemamo do vkljuéno petka, 20. 12. 2024. Vlogo z Zivljenjepisom in kratkim spremnim
pismom posljite na e-naslov: ceh@mladinski-ceh.si, s pripisom »Prijava na razpis za koordinatorja
prostovoljstva«.

Najustreznejsi kandidati bodo po izteku roka individualno povabljeni na razgovore.

Jure Babnik
predsednik drustva




