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RAZPIS ZA KOORDINATORJA PROSTOVOUSTVA

Ljubljana, 10. december 2024

Drußtvo mladinski ceh razpisuje delovno mesto: Koordinator prostovoljstva.
Zaposlitev je za doloéen Eas 27 mesecev za polni delovni Eas, s poskusno dobo 3 mesecev.

Prijave sprejemamo do vkljuöno petka, 20. 12.2024. Vlogo z iivljenjepisom in kratkim spremnim
pismom na e-naslov: ceh@mladinski-ceh.si, s pripisom »Prijava na razpis za koordinatorja
prostovoljstva«.

Podroben opis delovnega mesta, ODGOVORNOSTI IN NALOGE:

Naärtovanje in organizacija prostovoljskih projektov in aktivnosti: priprava naärtov za

izvajanje prostovoljskih projektov, koordinacija njihovih aktivnosti.
Povezovanje z lokalnimi in mednarodnimi organizacijami: vzpostavljanje in vzdrievanje stikov
z organizacijami na lokalni in mednarodni ravni, spodbujanje sodelovanja in partnerstev za

skupne projekte.
Vzpostavitev in vzdräevanje mreäeprostovoljcev: pridobivanje novih prostovoljcev in

vzdräevanje obstojeäh, organizacija rednih sreéanj in usposabljanj.

Pridobivanje sredstev in koordinacija donatorskih kampanj.

Podpora pri izvedbi mednarodnih izmenjav in sodelovanj: organizacija in koordinacija
izmenjav, priprava potrebne dokumentacije in logistike.

ZAHTEVANA IZOBRAZBA

VI. ali vßja stopnja izobrazbe (zaieleno druiboslovne, humanistiéne oz. ustrezne smeri),

OSNOVNI IN POSEBNI POGOJI

vsaj 3 leta delovnih ali prostovoljnih izktßenj na podroéju dela s prostovoljci
delovne ali prostovoljne izkl-ßnje na administrativnem podroéju (odgovarjanje na
priprava dokumentov v Okolju Windows Office in Google Workspace, arhiviranje, vodenje
evidenc, oblikovanje besedil, tiskovin in promocijskih materialov),

izklßnje projektnega dela (naértovanje, izvajanje aktivnosti, evalvacija procesa),

organizacijske sposobnosti
sposobnost samostojnega in timskega dela,
poznavanje zakonitosti socialnih omreäij,

fleksibilnost glede delovnih nalog, odzivnost, organiziranost in samostojnost,
natanénost in sposobnost kakovostnega in pravoäasnega nalog,

najmanj osnovno razumevanje, pisanje in govorjenje jezika
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DODATNI PREDNOSTNI KRITERIJI:

izkußnje dela z mladimi (prostovoljske ali delovne),

poznavanje poslanstva in vizije Drußtva mladinski ceh, Salezijanske mladine in Salezijancev.
dobre komunikacijske
organiziranost pri delu.

Delo poteka v pisarni na sedeäu Mladinskega ceha v Ljubljani, oböasno tudi na terenu po celi
Sloveniji.

Prijave sprejemamo do vkljuino petka, 20. 12.2024. Vlogo z iivljenjepisom in kratkim spremnim
pismom poEljite na e-naslov: ceh@mladinski-ceh.si, s pripisom »Prijava na razpis za koordinatorja
prostovoljstva«.

Najustrezneßi kandidati bodo po izteku roka individualno povabljeni na razgovore.

Jure Babnik

predsednik druEtva


